Anvisningar for hur man anvander medlemsregistret

Brevetiketter for en grupp med kontakter

Bild 1:
For att soka en grupp med medlemmar
klicka pa Sok och Sok kontakter.
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Bild 2: Valj gruppen du vill géra brevetiketter for i rull-
gardinsmenyn och klicka pa Sok.
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7 kontakter Kontakter IN 111-Teslirupp1 OCH Gruppstatus - "Added”

Bild 3: En lista pa gruppens medlemmar blir synlig. Om
brevetiketterna ska skrivas ut till alla valj “Alla 7 post-
er”. Om bara en del av medlemmarna ska ha etiketter
kruxa da for dem genom att klicka i rutan langst till

Valj etikettmodell i rullgardinsmenyn och klicka
etiketterna som sedan skrivs ut pa etikettark.

CiiCRM
Skapa etiketter

Antal markerade kontakter: 6
View Selected Contacts

1 etiketter

valj etikett® | Avery3475 || ©

valj plats | Primar = |

' Skriv inte ut etiketter far kontakter med "¢
I Sammanfoga etiketter for kontakter med
" 513 ihop etiketter fér kontakter i samma h

Valj poster: lla 7 poster Endast valda poster
[ = titce: - Bl o | vanster (pilen) for varje sadan person och valj sedan
= “Endast valda poster”. Valj sedan Brevetiketter fran rul-
Soretil ot v lgardinsmenyn och klicka pa Utfor (se bilden nedan).
x W 4 Namn Adress Postadress Post

=2 a edlem, Albert Landstigen 12 HELSINGFORS 00600 7 kontakter Kontakter IN 111-Testgrupp1 OCH Gruppstatus - "Added”

r &  Medem,Bil Landsfigen 12 HELSINGFORS 00600 alj poster © Alla 7 poster ® 6 Endast valda poster

F & Medlem, Kalle Kigvercagen 21 A Abo 20500 - Stgérder - =l

® &  Medem Sara Hemgatan 1 HELSINGFORS 00100 Aﬂ'frac'i:;d .

~ (] Medlemsorg Organisalionsgatan 2 HELSINGFORS 00580 = Avpausera e-past

™2 6 medlemsson, Emma Storagatan 3 HELSINGFORS 00990 O E_)fpunlera kunlaktgr Bagtadn

- Lagaq till kontakter i grupp
F &  Medlemsson Hem Linjegatan &5 A PARGAS 21600 " & Légg till kontakter till Household HELSINGFO
o Lagq till kontakter till Organization
Bild 4:

pa Skapa etiketter. En pdf-fil skapas innehallande brev-

dppnar MailingLabels_CiviCRM.pdf

Du har valk atk &ppna:
[%} MailingLabels_CiviCRM.pdF

som &r en fil av bypen: Adobe Acrobat Document (6,5 kB)
Frén: hetp: ffinkranet. Fduw.fi

‘ad vill du &tk Firefox gér med denna Fil?

" Gppna med IAdobe Acrobat (standard)
& | Spara Fil

I Gér detta automatiskk F&r denna Filtyp i Forksattningen.
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